MANUALE INSERIMENTO SEGNALAZIONE WHISTLEBLOWING
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PAGINA PRINCIPALE

Area Whistleblowing

Benvenuti nel canale di segnalazione delle
irregolarita.

Ti invitiamo a segnalare tramite il form qualsiasi irregolarita. Inviando una segnalazione sarai sempre anonimo anche

durante il processo di segnalazione.

Accedere ti permettera di verificare lo stato di elaborazione della tua segnalazione.

Istruzioni

La tua segnalazione deve contenere le seguenti informazioni:

» |l tipo di irregolarita che vuoi riportare;

¢ Dove ha avuto luogo;

¢ Quando ha avuto luogo;

o Dettagli di qualsiasi altra azione intrapresa in merito all'irregolarita
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Attenzione! Ricorda di non inviare dati personali che non siano strettamente legati alla segnalazione! SECNALASIONE SECNALATIONE

Come viene gestita la tua segnalazione

In base alla legislazione vigente, I'azienda svolgera una valutazione iniziale della tua segnalazione per stabilirne I'idoneita
alla gestione tramite il canale di segnalazione delle irregolarita

Accedendo alla pagina principale dell’Area WhistleBlowing si ha la possibilita di aprire una “Nuova Segnalazione” oppure di “Controllare la Segnalazione” gia
aperta attraverso gli appositi pulsanti posti al di sotto del logo aziendale.



Inserendo una nuova segnalazione |'utente atterra nella seguente pagina:
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Oggetto” si sconsiglia di inserire un testo lungo ed articolato in

Tutti i dati, tranne per le casistiche che vedremo di seguito, saranno obbligatori; nel campo de
guanto sara possibile inserirlo nell’ultimo campo dedicato (la “Descrizione”).



SEGNALAZIONE ANONIMA O RISERVATA?

L'utente potra scegliere se inviare la segnalazione in forma “Anonima” oppure in forma “Riservata” attraverso la spunta “Richiedi I'anonimato”.

Non richiedendo I'anonimato sara obbligatorio inserire i dati personali:

In alternativa invece si potra procedere alla fase successiva:
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PRIMA SEGNALAZIONE?

Nella casistica in cui sia gia stata presentata una segnalazione ma per qualsiasi voglia motivo non abbia avuto I'esito da noi atteso si potra, con la nuova
segnalazione, indicare la precedente con i vari riferimenti

Altrimenti lasceremo “No” su “Segnalazione gia presentata” ed eventualmente potremo indicare il motivo del mancato inserimento ad oggi



MATERIALE DI SUPPORTO?

Se si e in possesso di materiale che possa supportare la nostra segnalazione abbiamo la possibilita di inserirlo attraverso I’apposito pulsante di caricamento;
tale caricamento potra avvenire con un semplice Drag&Drop oppure premendo sull’apposito pulsante

Trascina qui il file per caricarlo x
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Nome tibe  Fatturs pof

Annulla

Il materiale di supporto inserito sara visibile subito sotto

Ci sono del file che possono supportare il report?

Fattura.pdf



INVIO SEGNALAZIONE

Completando tutti i dati richiesti si potra dare, o meno, anche I'autorizzazione al contatto; tale autorizzazione consentira all’azienda, in forma del tutto
anonima, di inoltrare comunicazioni all’utente sullo stato della sua segnalazione:

A questo punto premendo sul pulsante “Verifica” verra richiesto un indirizzo mail sul quale poter mandare il codice di verifica



Insensd la tua mail Verifica l'indirzzo

Indirizzo email * Inserisci il codice ricevuto via mail
mario.rossi@dominio.it HF5GRI

Annulla F’re:i-[:wm:lih Annulla mj_

CODICE SEGNALAZIONE

Verificando la mail il sistema inviera la segnalazione all’azienda e ci comunichera il codice della nostra segnalazione; & fondamentale salvare il codice in quanto
sara l'unica chiave d’accesso alla nostra segnalazione




Codice segnalazione

opia il codice della segnalazione per rla monitorare

90391ac4-b499-4dbb-8754-fhe2f628f

Infatti rientrando nel portale attraverso la funzione del “Controllo segnalazione” ci verra richiesto tale codice e potremo sia vedere lo stato della nostra
segnalazione sia integrare la nostra segnalazione con nuovi documenti

Dggetto Identificativo segnalazione Stato
test 90391ac4-b499-4dbb-8754-fhe2f628f Inviato a Modelit

Ci sono dei file che possono supportare il report? m



